
HRM-03_ สำหรับผู้บริหาร

บันทึกข้อความ 
ส่วนงาน  โทร. 
ที่    วันที่           
เรื่อง   ขออนญุาต 
เรียน   อธิการบดี 

ข้าพเจ้า 

ตำแหน่ง   

มีความประสงค์จะขออนุญาตเดินทางไปยังเมือง   ประเทศ 

ตั้งแต่วันท่ี         ถึงวันท่ี    มีกำหนด       วัน 

เพือ่     พักผอ่น       กิจธุระโปรดระบ ุ

โดย              มีกำหนด    วันทำการ 

โดยขอแต่งตั้งผูร้ักษาการแทน คือ 

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุญาต 

 ลงช่ือ..........................................................................................................ผู้ขอ 
  (   ) 

ตรวจสอบความถูกต้อง 

 ลงช่ือ..................................................................................................................
  รองอธิการบดฝี่ายทรัพยากรบุคคล 

 ผลการพิจารณา  อนุญาต  ไม่อนุญาต

 ลงช่ือ................................................................................................................... 

 (รองศาสตราจารย์ ดร.ชลวิทย์ เจียรจิตต์) 
 อธิการบดีมหาวิทยาลยัศรีนครินทรวิโรฒ 

 วันท่ี.................................................................................................... 

ใชวัน
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