
Uเอกสารประกอบการทําสัญญา (ขาราชการ) 
 
  UเอกสารของผูลาและคูสมรสU  อยางละ 2 ชุด  

1. สําเนาบัตรประชาชน 
2. สําเนาทะเบียนบาน 
3. สําเนาใบเปลี่ยนชื่อ-สกุล (กรณีเปลี่ยนชื่อ-สกุล) 
4. สําเนาใบสําคัญการสมรส (กรณีสมรส)  

 
                    Uเอกสารของผูค้ําประกันและคูสมรสU  อยางละ 2 ชุด   

1. สําเนาบัตรประชาชน 
2. สําเนาทะเบียนบาน 
3. สําเนาใบเปลี่ยนชื่อ-สกุล (กรณีเปลี่ยนชื่อ-สกุล)  
4. สําเนาใบสําคัญการสมรส (กรณีสมรส) 

 
Uเอกสารอ่ืนๆU  อยางละ 2 ชุด 
 - สําเนาใบมรณบัตร 
 - สําเนาใบสําคัญการหยา 

        
   * เอกสารรับรองสําเนาถูกตองทุกฉบับ กรุณาใชปากกาสีน้ําเงิน 
     
UหมายเหตุU  1. คาอากรแสตมป จํานวน 20 บาท หรืออากรแสตมปปดในสัญญาคํ้าประกันฉบับละ 10 บาท 
                 2. ผูคํ้าประกันตองเปนบิดาหรือมารดาโดยชอบดวยกฎหมายของผูทําสัญญา ถาไมมีท้ังบิดา
และมารดา ใหพ่ีหรือนองรวมบิดาหรือมารดาของผูทําสัญญาลาเปนผู คํ้าประกันแทน โดยไมตองแสดง
หลักทรัพยคํ้าประกัน 
                 3. ผูลาตองดําเนินการทําสัญญาใหเสร็จสิ้นกอนถึงวันลา อยางนอย 15 วันทําการ 
  4. การเขียนสัญญาอนุญาต/สัญญาคํ้าประกัน เขียนดวยตัวบรรจงและเขียนช่ือเต็ม ไมใช
อักษรยอ และกรุณาใชปากกาสีน้ําเงินในการเขียนขอความ 
   5. กรณีเขียนสัญญาอนุญาต/สัญญาคํ้าประกันผิด มีการแกไข ใหขีดฆาและเซ็นช่ือกํากับ  
  6. ลาศึกษา ฝกอบรม ไมเกิน 30 วัน ไมตองทําสัญญาคํ้าประกัน  
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